PAGE  
10

Приложение 1
к Положению о порядке взаимодействия муниципальных заказчиков, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд с муниципальным органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 
Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд
	№ п./п
	Полномочия
	Субъект реализации полномочий

	1. Подготовка и планирование закупок

	1)
	Формирование плана закупок
	Заказчик

	2)
	Формирование планов – графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
	Заказчик

	3)
	Определения начальной (максимальной) цены муниципального контракта (лота), предмета и существенных условий исполнения муниципального контракта
	Заказчик

	4)
	Выбор способа определения поставщиков  (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд
	Заказчик

	5)
	Установление дополнительных требований к участникам размещения муниципального заказа
	Заказчик

	6)
	Установление требований о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, аукционе
	Заказчик 

	7)
	Установление требований об обеспечении исполнения муниципального контракта
	Заказчик

	
	
	

	8)
	Разработка и утверждение требований к качеству, техническим характеристикам товаров, работ, услуг, безопасности, функциональным характеристикам
	Заказчик

	9)
	Разработка и утверждение проекта муниципального контракта
	Заказчик

	
	
	

	10)
	Разработка конкурсной документации, документации об аукционе, запроса котировок, запроса предложений


	Уполномоченный орган



	11)
	Утверждение конкурсной документации, документации об аукционе, запроса котировок, запроса предложений
	Заказчик

	
	
	

	
	
	

	12)
	Внесение изменений и дополнений в конкурсную документацию, документацию об аукционе, запрос котировок
	Заказчик

	
	
	

	12)
	Принятие решения о проведении повторного аукциона, конкурса, запроса котировок
	Заказчик

	13)
	Согласование с уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок органом местного самоуправления МО «Елабужский муниципальный район» закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)  в случае признания конкурса (аукциона, запроса котировок, запроса предложений) несостоявшимся
	Заказчик

	14)
	Принятие решения об изменении условий аукциона, конкурса, запроса котировок

Принятие решения о создании единой комиссии по осуществлению закупки путем проведения конкурсов, аукционов

Ведение реестра комиссий по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов 

Принятие решения о создании комиссии по осуществлению закупки путем проведения запроса котировок, запроса предложений
	Уполномоченный орган

Заказчик

	2. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд путем проведения конкурса

	1)
	Подготовка извещения, принятия решения о внесении изменений в извещение


	Заказчик

	2)
	Размещение извещения и изменений в извещение в единой информационной системе
	Уполномоченный орган

	3)
	Согласование извещения, изменений в извещение и размещения в единой информационной системе
	Заказчик

	4)
	Принятие и размещение в единой информационной системе решения об отказе в проведении конкурса
	Заказчик

	5)
	Размещение конкурсной документации в единой информационной системе
	Уполномоченный орган

	6)
	Принятие решения о проведении осмотра образца или макета товара, на поставку которого размещается заказ
	Заказчик

	7)
	Организация и проведение осмотра образца или макета товара, на поставку которого размещается заказ
	Заказчик

	8)
	Предоставление конкурсной документации любому заинтересованному лицу
	Уполномоченный орган

	9)
	Разъяснение и размещение в единой информационной системе участникам размещения заказа по их запросу положений конкурсной документации
	Уполномоченный орган

	10)
	Регистрация конвертов с заявками на участие в конкурсе и выдача по требованию участника размещения заказа расписок в их получении
	Уполномоченный орган

	11)
	Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе (открытие доступа к поданным в форме электронного документа заявкам на участие в конкурсе), осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
	Единая комиссия 

	12)
	Ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе (открытия доступа к поданным в форме электронного документа заявкам на участие в конкурсе)
	Единая комиссия 

	13)
	Подписание и размещение в единой информационной системе протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
	Единая комиссия 

	14)
	Рассмотрение и оценка заявок на участие в конкурсе, ведение протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе
	Единая комиссия 

	
	
	

	15)
	Подписание и размещение в единой информационной системе протокола рассмотрения и оценки  заявок на участие в конкурсе
	Единая комиссия
 

	16)
	Разъяснение в письменном виде или в форме электронного документа результатов конкурса
	Уполномоченный орган

	2.1. Особенности определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд путем проведения конкурса с ограниченным участием

	1)
	Проведение предквалификационного отбора участников закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком, ведение протокола результатов предквалификационного отбора
	Единая комиссия 

	2)
	Подписание и размещение в единой информационной системе протокола результатов  предквалификационного отбора заявок на участие в конкурсе
	Единая комиссия 

	3)
	Рассмотрение и оценка заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием, ведение протокола результатов  рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием
	Единая комиссия


	4)


	Подписание и размещение в единой информационной системе протокола результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием
	Единая комиссия 

	2.2. Особенности определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд путем проведения двухэтапного конкурса

	1)
	Обсуждение с участниками, подавшими первоначальные заявки на участие в конкурсе, предложений в отношении объекта закупки
	Единая комиссия 

	
	
	

	2)
	Ведение протокола первого этапа двухэтапного конкурса
	Единая комиссия 

	3)
	Подписание протокола первого этапа и размещение в единой информационной сети
	Единая комиссия 

	4)
	Уточнение условий закупки
	Заказчик

	5) 
	Направление приглашений представить окончательные заявки на участие в двухэтапном конкурсе всем участникам двухэтапного конкурса, принявшим участие в первом этапе
	Уполномоченный орган 

	6)
	Рассмотрение и оценка окончательных заявок на участие в двухэтапном конкурсе, ведение протокола рассмотрения и оценки окончательных заявок на участие в двухэтапном конкурсе
	Единая комиссия 

	7)


	Подписание и размещение в единой информационной системе протокола результатов рассмотрения и оценки окончательных заявок на участие в двухэтапном конкурсе
	Единая комиссия 

	3. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд путем проведения электронного аукциона 

	1)
	Подготовка извещения, принятие решения о внесении изменений в извещение 


	Заказчик



	2)


	Размещение извещения и изменений в извещение в единой информационной системе
	Уполномоченный орган 

	
	
	

	3)
	Согласование извещения, изменений в извещение и размещения в единой информационной системе
	Уполномоченный орган 

	4)
	Принятие и размещение в единой информационной системе решения об отказе в проведении аукциона
	Уполномоченный орган 

	5)
	Размещение документации об аукционе в единой информационной системе
	Уполномоченный орган 

	6)
	Разъяснение и размещение в единой информационной системе участникам размещения заказа по их запросу положений документации об аукционе
	Заказчик

Уполномоченный орган 

	7)
	Принятие от оператора электронной площадки первых частей заявок на участие в аукционе
	Уполномоченный орган 

	8)
	Рассмотрение первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, ведение протокола рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе 
	Единая комиссия 

	9)
	Подписание и направление оператору электронной площадки протокола рассмотрения первых частей  заявок на участие в аукционе
	Уполномоченный орган 

	10)
	Принятие от оператора электронной площадки вторых частей заявок на участие в аукционе
	Уполномоченный орган 

	11)
	Рассмотрение вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме и подведение итогов аукциона, ведение протокола подведения итого аукциона
	Единая комиссия 


	12)


	Подписание и направление оператору электронной площадки протокола подведения итогов аукциона
	Уполномоченный орган 

	4. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд путем проведения запроса котировок

	1)
	Подготовка извещения о проведении запроса котировок, принятие решения о внесении изменений в извещение 
	Заказчик

	2)
	Размещение извещения и изменений в извещение в единой информационной системе
	Уполномоченный орган 

	3)
	Направление запроса котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок
	Уполномоченный орган 

	4)
	Регистрация котировочных заявок и выдача расписки в получении котировочной заявки
	Уполномоченный орган 

	5)
	Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе котировок (открытие доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов), ведение аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками (открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов)
	Единая комиссия 

	6)
	Рассмотрение и оценка заявок а участие в запросе котировок, ведение протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок


	Единая комиссия 

	7)
	Подписание протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок, размещение в единой информационной системе
	Единая комиссия 

	8)
	Разъяснение в письменном виде или форме электронного документа результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок
	Уполномоченный орган , Заказчик

	5. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд путем проведения запроса предложений

	1)
	Подготовка извещения о проведении запроса предложений


	Заказчик

	2)
	Размещение извещения в единой информационной системе
	Уполномоченный орган 

	3)
	Размещение документации о проведении запроса предложений в единой информационной системе
	Уполномоченный орган 

	4)
	Направление приглашений принять участие в  запросе предложений лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг
	Уполномоченный орган 

	5)
	Регистрация заявок на участие в запросе предложений 
	Уполномоченный орган 

	6)
	Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе предложений (открытие доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов), ведение протокола проведения запроса предложений
	Единая комиссия 

	7)
	Размещение в единой информационной системе  выписки из протокола проведения запроса предложений
	Уполномоченный орган 

	8)
	Направление участникам запроса предложений приглашения направить окончательные предложения
	Уполномоченный орган 

	9)
	Вскрытие конвертов с окончательными предложениями (открытие доступа к поданным в виде электронных документов окончательным предложениям), подготовка итогового протокола
	Заказчик
Единая комиссия

 

	6. Заключение контрактов по итогам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей)  для обеспечения муниципальных нужд

	1)
	Заключение контрактов, в том числе заключение контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 
	Заказчик или Уполномоченный орган по договоренности 

	2)
	Принятие решения, составление протокола об отказе в заключении контракта и размещение его в единой информационной системе
	Заказчик

	3)
	Принятие решения о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)  в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Заказчик

	4)
	Направление информации о  заключенных контрактах, указанной в статье 103 Федерального закона от 05 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,  в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	Заказчик


	5)


	Принятия решения об изменении условий контракта
	Заказчик

	7. Отчетность в сфере муниципального заказа

	1)
	Направление сведений о недобросовестных поставщиках в уполномоченный орган на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти в соответствии со статьей 104 Федерального закона от 05 апреля  2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Заказчик

	2)
	Хранение конкурсной документации и документации об электронном аукционе со всеми изменениями и разъяснениями
	Уполномоченный орган

	4)
	Хранение протоколов, составленных в ходе проведения конкурсов, электронных аукционов, аудиозаписей и заявок на участие в конкурсах
	Уполномоченный орган


	5)
	Хранение запроса котировок со всеми изменениями и разъяснениями, заявок на участие в запросе котировок, аудиозаписей, протоколов, составленных в ходе проведения запроса котировок 
	Заказчик



	6)
	Хранение запроса предложений со всеми изменениями и разъяснениями, заявок на участие в запросе предложений, аудиозаписей, протоколов, составленных в ходе проведения запроса предложений
	Заказчик 


Приложение 2
к Положению о порядке взаимодействия муниципальных заказчиков, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд с муниципальным органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 
	Исх. №____ от «__» ______201_ г.
	     Вх. № ______ от «__» ______20____

	Согласовано:  

Председатель финансово-бюджетной палаты 

ЕМР                                                                                                                                                    ______________ Садыкова Э. И.
	 Председателю ППСЭР ЕМР         _____________________

	                                                 Заявка на осуществление закупок товаров, работ, услуг

	
	

	Заказчик (получатель)
	

	
	

	Фактический адрес заказчика
(индекс, город, улица, дом), телефон/факс
адрес электронной почты
	

	Предмет контракта
	

	Способ закупки 

(в соответствии с планом-графиком)
	

	ОКПД

(общероссийский классификатор продукции по видам экономической деятельности)

	

	Начальная (максимальная) цена контракта, руб. (с приложением обоснования НМЦК)
	

	Сумма закупки включает 
(налоги, таможенные пошлины, доставка, монтаж, пуско-наладка и т.д.)
	

	Источник финансирования
	

	Код бюджетной классификации
	

	Количество товара
	

	Сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Сроки оплаты товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Условия оплаты 

(с указанием квартала оплаты)
	

	Требования к участникам размещения заказа
	

	Требования к гарантийным обязательствам
	

	Особые условия и иные показатели, связанные с определением соответствия (требования к безопасности, отгрузке товаров, результатам работ, наличию лицензий (указать лицензируемые виды деятельности),для строительства и ремонта   свидетельство от СРО в строительстве с указанием вида и сумм).
	

	Преимущества, предоставляемые осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание услуг учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов, СМП либо социально ориентированная некоммерческая организация
	

	Обеспечение заявки    до 5%
- порядок внесения денежных средств
	

	Обеспечение исполнения контракта  до 30%
- порядок предоставления обеспечения исполнения контракта;
- порядок внесения денежных средств;
	

	Платежные реквизиты для перечисления денежных средств при уклонении участника размещения заказа от заключения контракта и для перечисления обеспечения заявки, контракта при проведении открытого конкурса
	

	В случае замены полномочного представителя в комиссии (указывается фамилия, имя, отчество полностью и приказ о замене представителя)
	

	Ответственное должностное лицо заказчика
(фамилия, имя, отчество полностью),
контактный телефон
	

	Приложения
	Приложение, техническое задание  ___ л.
Обоснование НМЦК ___ л.
Проект муниципального контракта на ___ л.

	Руководитель                                                             / _________________ /                         _______________

	наименование учреждения
	м.п.  подпись                                        (Ф.И.О.)


Получил для работы________________                            ___________  /_______________/

Дата


                                подпись

Выявленные замечания и  ошибки _______________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________  ________    ___________  /_______________/.

разместить   извещение, вернуть на доработку                                                дата                              подпись                           Ф.И.О.)
Получил для размещения извещения_____________           ___________/_______________/

                                                                   дата                                                     подпись                               (Ф.И.О.)
Размещено на ООС__________ №____________________   ___________/_______________/                                                            

                                                          дата                               № извещения                                           подпись                         (Ф.И.О.)
